
用人单位注册报名操作指南
操作流程包括：企业注册、招聘会和宣讲会的申请以及申请发布高校招聘信息

1、 进入潍坊学院就业信息网，点击”潍坊学院就业管理平台”，进入登陆、注册界面。
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2、 点击“立即注册”即跳转到注册界面
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三、企业注册
（一）点击“立即注册”，输入手机号码并获取验证码，设置密码，阅览并勾选《小贤才用户协议》，点击下方“注册”，即可注册成功。
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四、完善信息

第一步：完善基本信息
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第二步：完善企业信息
头像、企业性质、所属行业、所在城市、企业规模、注册资金、官方链接都需填写完整、准确、无误后，点击“下一步”
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第三步：认证信息
上传营业执照：gif、jpg、png格式图片，大小不超过5M。

营业执照号码：营业执照号码或全国统一社会信用代码
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五、企业完善信息

企业提交完善信息后，系统提示“您好，您的企业信息尚不完整（或企业简称、地址电话等未填写）现在是否要去完善企业信息？”点击“去完善”
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点击“基本信息”进行编辑

包括基本信息、联系信息、企业简介、企业风采、工作环境

以上信息都需填写准确完整

[image: image8.png]SRR TR i WAEE  RemE  ROEE Eme e mem v

AR L=

ABAIE

NEATERE (VEA )
LAV : SHER (SB/AIE/EE )
FREAL : B
l DU : 1-20A
AR 1 10005ART

BARES o e
et - LR BEA:
b v =210
‘E7585 © oiudsiasoha =41, : 13864552053

BERaE : 578546@q0.com

= (R




6、 企业认证

请务必上传清晰端正的营业执照或者其他资格证明文件图片，否则将影响审核。

请务必在下方输上企业代码！
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7、 职位管理

（一）点击主页上方的职位管理
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（二）点击“发布新职位”，并进行岗位填写。
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（三）进入“发布新职位”，请准确无误填写以下信息。

基本信息、职位信息、联系信息
以上信息准确无误填写完毕后，点击下方“发布新职位”即可发布成功。
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（四）发布成功后，企业可以看到所发布的所有岗位。

岗位右侧分别是应届生所投递数量、岗位匹配应届生的数量、查看过的次数。
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（五）企业可以点击“编辑职位”中再次编辑职位。
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企业可以点击“下线职位”把已发布的职位选择下线
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职位下线后，点击“确定”学生用户将无法查看相应的职位信息
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招聘会、宣讲会的申请

通过“招聘会”模块，选择相应的高校招聘会，进入报名界面，填写报名信息，等待学校审核即可。
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九、宣讲会
进入“宣讲会”模块，通过点击“申请宣讲会”，填写宣讲会申请信息，提交等待学校审核
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10、 高校招聘信息

点击高校招聘信息，申请将招聘信息发布至合作高校的就业信息网，学校审核通过后，招聘信息即会显示在就业信息网中
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